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O PUCC permite que uma tabela com o nome
dos Colaboradores e seus respectivos
Departamentos e/ou Centros de Custo seja
carregada, facilitando assim a identificacao dos
usuarios das linhas e realizando o rateio das
despesas por Centros de Custo.

Este tutorial tem como objetivo mostrar como
realizar a geracao do PUCC com esta
funcionalidade.
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PARA QUE SEJAM CARREGADAS NO PUCC, DEVE-SE EDITAR NO MS-EXCEL UMA TABELA SIMPLES
CONTENDO AS INFORMACOES QUE SERAO INSERIDAS NOS RELATORIOS DO PUCC.

A TABELA DEVE CONTER OBRIGATORIAMENTE DUAS COLUNAS DE INFORMACOES PARA CADA UMA

DAS LINHAS:

1) ACESS0S: NUMERO DO TELEFONE NO FORMATO 12-1234-1234 OU 12-12345-1234
2) COLABORADOR: NOME DO COLABORADOR USUARIO DA LINHA

MAIS TRES COLUNAS PODEM SER ACRESCIDAS NA TABELA, SENDO OPCIONAIS.
POREM SE EXISTENTE, TODAS AS LINHAS DA RESPECTIVA COLUNA DEVEM SER PREENCHIDAS

Layout da Pagina

Dados Revisdo

Ha

_ I |

A
ACESSOS
41-9123-6022
21-9123-2093
41-9123-1704
21-9123-8927
41-9123-8718

7 41-9123-9217

8 |41-9123-9248
9 41-9123-9979
10 41-9123-6052
11

L= S T S R

B
COLABORADORES
ANTONIO

PEDRO

PAULOD

KARLA

ANDRE

LUIZA

GERALDO
MARCIA
ORLANDO

C
DEPARTAMENTO
VENDAS
ADMINISTRACAC
PRODUCAD
VENDAS
VENDAS
PRODUCAC
ADMINISTRACAC
VENDAS
DIRETORIA

CASO A TERCEIRA COLUNA
SEJA INCLUDA NA TABELA,
ELA SERA UTILIZADA COMO
CHAVE DE ORDENACAO PARA
AGRUPAR 0OS GASTOS DE
TELEFONIA, PERMITINDO
ASSIM O RATEIO DAS
DESPESAS
PARA MAIS DETALHES VEJA O
ITEM 10 DESTE TUTORIAL.
D

pucc
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A TABELA COM AS INFORMACOES DOS COLABORADORES E SEUS RESPECTIVOS
DEPARTAMENTOS/CENTROS DE CUSTO DEVERA SER SALVA NO

FORMATO CSV (SEPARADO POR VIRGULAS), COMO MOSTRADO NA TELA “SALVAR COMO” ABAIXO:

Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdao Exibicdo Desenvolvedor Suplementos
B13 - £ |
A | B C D E F G
1 |ACESS0S COLABORADORES DEPARTAMENTO
2 |41-9123-6022 ANTONIO VENDAS
3 |41-9123-4093 —~PEDRO
4 |41-9123-1704 | [) Salvar como
5 | 41-9123-8927
= {0 Ji [ » CoModelo do Excel 97-2003
| 6 |41-3123-8718 | = o s Texto (separado por tabulagdes)
7 |41-9123-9217 Organizar + Texto em Unicode
8 |41-9123-9243 aniiha AWML 20U
| 1 Dropbox
Al REaES — CSV (separado por vnrgulas)
41-9123-6052 L exto formatado (separado por espagos,
F | “E-j, Locais :
—12 | TESTES Texto (MS-DOS)
| == CSV (Macintosh)
13 L TIM - Glaucia CSV (MS-DOS)
14 1. CLIENTES DIF (Formato de troca de dados)
- SYLEK (vinculo simbélico)
| PUCC
15 | - ) Suplemento do Excel
16 I GianMarcel  5yplemento do Excel 97-2003
17 LmaTer e ne-~. POF
|: . Documento XPS
13 Nome do arquive:  pjanilha OpenDocument
19 Tipo: |Pasta de Trabalho do Excel
20
51 | = Ocultar pastas Ferramentas  ~ '
22

pucc
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UTILIZE A OPCAO “COLABORADORES E CC”
NO MENU ESQUERDO DO SISTEMA PARA CARREGAR SUA TABELA CSV.

Y pucc x

& 0O ‘G} www.pucc.com.br/pucc/index1.php

ﬁ a tutorial@pucc

@' pucc PAINEL DASHBOARD

ndlise Inteligente

ﬁ Home
@ PUCC's

6 Agrupar Faturas

PROCESSAR FATURA

X CLIQUE AQUI PARA FAZER UPLOAD DE SUAS FATURAS

Q Auditar Faturas

@ PUCC's nao lidos ou processados a partir de: 01/02/2018 IEI
PUCC Média

océ nao tem nenhum PUCC processado.

-
L ]
I & & Colaboradores e CC

pucc
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NA TELA COLABORADORES E CC, PRIMEIRO SELECIONE O MES DE REFERENCIA
A PARTIR DO QUAL A TABELA SERA VALIDA.

EM SEGUIDA CLIQUE EM

SELECIONAR ARQUIVO
" Andlise Inteliaente COLABORADORES E CEl PARA INDICAR A TABELA
: A SER CARREGADA NO
Ao SISTEMA.
[Seuces _ : . | S LEMBRE QUE A
Raiz do CNPJ: 123456781 Informe apenas numeros. Sempre os 8 (oito) primeiros nimeros. ~
'6 Agrupar Faturas ATENGAOD ** Para casos em que a fatura NAO traz o CNRJ - EXTENSAO DO ARQL”VO
# fatura TIM TXT usar a informagao NI-.Irl'I|DC||: ) ) DEVE SER .CSV_
Q Auditar Faturas # algumas faturas CLARD TXT usar a informagéo N? Cliente.

@ PUCC Média

X Clique para selecionar seu arquivo

-
-

a'a Colaboradores e CC

O

puc

ndlise Inteligente
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APQOS A CARGA DA TABELA, O SISTEMA IRA CRITICAR AS INFORMACOES, VERIFICANDO SE 0S
FORMATOS ESTAQ CORRETOS E SE TODAS AS COLUNAS E LINHAS ESTAQ PREENCHIDAS.
CASO ALGUM ERRO SEJA ENCONTRADO, UM EMAIL SERA ENVIADO PARA SEU LOGIN COM AS
CRITICAS REALIZADAS. EFETUE AS ALTERACOES NECESSARIAS E RECARREGUE A TABELA.

X pucc X

&«

Pl

ﬁ Home
@ PUCC's

C O | (@ Nao sequro | www.pucc.com.br/pucc/index1.php?pg=ins_colb

ucc

ndlise Inteligente

COLABORADORES E CE

Més referéncia: 12/2017 ¥

Raiz do CNPJ: 12345678 Informe apenas numeros. Sempre os B (oito) primeiros nameros.
6 Agrupar Faturas ** ATENGAO ** Para casos em que a fatura NAO traz o CNPJ -
# fatura TIM TXT usar a informagzo Mum|DCli;
Q Auditar Faturas # algumas faturas CLARO TXT usar a informagdo N° Cliente.
PUCC Média "' Clique para selecionar seu arquivo

-
L ]
&'a Colaboradores e CC

v Filtro de Ofensores v , '

pucc

Inteligente
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CARREGADA E CRITICADA A TABELA, O SISTEMA IRA MOSTRAR A TELA COM O HISTORICO DE

ARQUIVOS DE COLABORADORES E CC, ONDE SE PODERA, ATRAVES DE CLIQUE NOS ICONES:

*FAZER O DOWNLOAD DA TABELA CARREGADA;

- REPROCESSAR UM PUCC QUE TENHA A MESMA DATA DE REFERENCIA E QUE TENHA SIDO
PROCESSADO ANTES DE TER SIDO CARREGADA A TABELA DE COLABORADORES;

« EXCLUIR UMA TABELA CARREGADA

X pucc x

&

c 0O |® www.pucc.com.br/pucc/index1.php?pg=ins_colb8icerto=0K

& tutorialapucc.com.br n Alterar Senha m
@' MM_LE E]g ADORES E CENTRO DE CUSTO

ﬁ Home
@ PUCC's

6 Agrupar Faturas ** ATENGAQC " Para casos em que a fatura NAD traz o CNP.
# fatura TIM TXT usar a informagie NumIDCIi;
Q Auditar Faturas # algumas faturas CLARO TXT usar a informagéo N° Clientd

Raiz do CNPJ: Informe apenas nimeros. Sempre os 8 (ofb

@ PUCC Média

.
:?& Colaboradores e CC

? Filtro de Ofensores »

colb_CC_201712_12345678.csv 1272017 06/02/2018
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0S NOVOS PUCCS GERADOS INCLUIRAQ AS INFORMACOES DOS COLABORADORES E
SEUS CENTROS DE CUSTO SEMPRE UTILIZANDO A TABELA CSV COM MES DE
REFERENCIA IGUAL OU ANTERIOR AO MES DE REFERENCIA DO PUCC GERADO.

PARA VISUALIZAR ESTAS INFORMACOES BASTA CLICAR NO SINAL DE “+” ACIMA DA

COLUNA A
A3 - Lf_‘ I | Acessos

) CASO INFORMACOES

: — . - - RELATIVAS A UMA

1 Cliente DETERMINADA LINHA

2 INDUSTRIA E COMERCIO LTDA NAO TENHAM SIDO
] CARREGADAS NA

) Colaborador B Centro de Custo Inclusc TABE"LA, ELAS

4 58-98138-0126 |Colaborador 28 Depto Producao TIM Empresa Nacional APAF_})ECERAO COMO

5 : TIM Empresa Nacional NAO INFORMADO

1]

7 |58-93138-0161 Depto Comercia TIM Empresa Nacional

B 5B-98138-0266 Colaborador 39 Depto Comercial TIM Empresa Nacional

9

58-98138-0279

Colaborador 41

Depto Producac

TIN Empresa Nacional

10 58-58138-0285

Colaborador 43

Depto Administrativo

TIM Empresa Nacional

11 |58-98138-0300

Colaborador 45

Depto Comercial

TIM Empresa Nacional

pucc
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UMA NOVA ABA E CRIADA, COM O NOME DE CENTRO DE CUSTO, E CONTERA O RATEIO DAS
DESPESAS POR CENTRO DE CUSTO.

O RATEIO TERA COMO INDEXADOR A TERCEIRA COLUNA DA TABELA CARREGADA,
USUALMENTE O NOME DO DEPARTAMENTO OU DO CENTRO DE CUSTO ONDE O USUARIO DA

LINHA ESTA ALOCADO. 1 1

AT 2 Je | TOTAL Depto Administrative B B
| A | B | c | D E DESPESAS QUE NAO SAO
1 alecione a Fonte do R.ilteilhba Rateio Pacotes Compartilhados - Vlor Total COM Rteio ocDI DE UMA LINHA
. . Colaboradores Centro de Custo Valn;;::::l e ESPEC'IFICA,MAS DA
7] | TOTAL Depto Administrativo RS 216274} 212% EMPRESA EM 51, TAL
— TOTAL Depto Comerecial RS 244495 24,0% COMO COBRANCAS DE
53 TOTAL Depto Financeiro RS 100809 9,9% JUROS E MULTAS E
= TOTAL Depto Producao RS 4.566,70  44,8% PACOTES
. | 97 58-99938-4853 iColaborador 86 Depto Producao RS 222,781 4,9% COMPARTILHADQS, CASO
- - olaborador epto Producao 5 : . X
oo o5 39053 5395 |colaborador o oo s S ses o EXISTAM, SAO
- |100/58-99994-9914 Colaborador 46 Depto Producao RS 174,68 3,8% ALOCADOS EM UM
- 101 58-99993-5654 hasadands N0:10.8:a0105a0 : - “CENTRO DE CUSTO”
102 TOTAL INDUSTRIA E COMERCIO LTDA COM O NOME DA
e EMPRESA

|| Centro de Custo %1

pucc
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Neste tutorial vocé aprendeu:

« Como criar e carregar no PUCC uma tabela com as informacées
dos colaboradores e seus respectivos departamentos/centros de
custo;

« Como visualizar as informacdes carregadas nos relatoérios gerados;

« Como é gerado o relatdrio de Rateio de Despesas por
Centros de Custo.

Caso reste alguma duvida, nao hesite em nos contatar atraves do
email suporte@epucc.com.br ou através do formulario de contato
em nossa pagina na internet: www.epucc.com.br

D

pucc

ise Inteligente
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